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V Levodi 13. 9. 2022

Oznamenie
o vyberovom konani na obsadenie miesta vediceho zamestnanca

Slovenska kniznica pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levoci, organizacia v zriadovatelskej p6sobnosti
Ministerstva kultury Slovenskej republiky, vyhlasuje podla zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov vyberové konanie na obsadenie funkcie: veduci/veduca
oddelenia tlace a expedicie.

Oddelenie tlace a expedicie je organizacna zlozka kniznice. Vyraba a distribuuje periodické a neperiodické
publikacie v Specidlnych formach pristupnych osobam so zrakovym postihnutim (v Braillovom pisme,
vo zvacsenom type pisma a v reliéfnej grafike).

(1) O¢éakavania od uspesného uchadzaéa/uchadzacky

Rozsah zodpovednosti: veduci/veduica oddelenia tlae a expedicie priamo riadi zamestnancov v jeho
priamej riadiacej pésobnosti a zodpoveda za &innost oddelenia. Ma pravo kontrolovat a ukladat
ulohy vSetkym zamestnancom oddelenia.

Mimo inych zodpovednosti je rozsah jeho/jej povinnosti definovany nasledovne:

- zodpovedd za komplexné zabezpecovanie vyroby braillovskej tlace a reliéfnej grafiky pre osoby so
zrakovym postihnutim, za jej v€asné a kvalitné plnenie;

- zodpovedad za ndvrhy strategickej, analytickej a koncepénej ¢innosti oddelenia;

- riadi akoordinuje cinnosti na uUseku sadzby, korektury, tlace, spracovania reliéfnej grafiky,
knihdrskeho spracovania a expedicie;

- zodpoveda za prijimanie a evidenciu objedndvok na tla¢, spractivanie cenovych ponuk vratane
tvorby cien a spracuivanie podkladov na fakturdciu.

Predpokladany termin nastupu: 1. december 2022.

(2) Financné ohodnotenie danej pozicie

Plat je uréeny podla zédkona €. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon o odmenovani”) v platovej triede 8. Plat bude pozostavat z platovej tarify v rozpati
od 914,00 € do 1 096,50 € (v zavislosti od priznania dosiahnutej zapocitanej praxe); zvysenia platovej
tarify o 5 % podla zakona o odmeniovani; priplatku za riadenie v rozpéati od 3 % az do 20 % zo sumy
1 096,50 €; osobného priplatku, ktory je mozné priznat az do vysky 100 % zo sumy 1 096,50 €.

(3) Poziadavky na poziciu

NiZsie uvedené poZiadavky a spdsobilosti predstavuji minimalne poZiadavky na uchadzaca, od ktorych
sa vyberovd komisia mdze v oddvodnenych pripadoch odchylit od svojho rozhodnutia. Clen vyberovej
komisie mbze splnenie poziadaviek zohladnit pri hodnoteni. Od uchadzada na danu poziciu sa
ocakavaju a zohladnuju nasledovné poziadavky a spdsobilosti:



Vzdelanie a poZadovana prax:

1. vysokoskolské vzdelanie druhého stupna (Studijny odbor technického smeru je vyhodou);

2. skusenosti s vedenim pracovného timu (minimalne rok nepretrzite), riadiaca prax v relevantnom
odbore je vyhodou, nie vSsak podmienkou.

Funkéné a osobné sposobilosti:
1. bezthonnost a spbsobilost na pravne ukony v plnom rozsahu;

2. riadiace a organizacné schopnosti, koncepéné a analytické myslenie;

3. vyborné komunikacné a prezentacné zrucnosti;

4. proaktivny a flexibilny pristup krieSeniu komplexnych uloh a schopnost uvaZovat v SirSich
suvislostiach;

5. schopnost prijimat rozhodnutia a niest za ne zodpovednost;

6. zanietenost, tvorivost, flexibilita, preciznost;

7. schopnost pracovat samostatne aj timovo, schopnost odolavat stresu;

8. ovladanie prace s pocitacom na Standardnej uZivatelskej Urovni (aplikacie typu textovy procesor,

tabulkovy kalkulator, prezentacny program, prehliadace internetu, programy elektronickej posty);
9. znalost Braillovho pisma je vyhodou.

(4) Opis krokov vyberového konania a poziadaviek procesného charakteru

Ucast vo vyberovom konani:

V pripade zaujmu o ucast vo vyberovom konani Ziadame o zaslanie tychto podkladov v termine

do 17. oktébra 2022:

1. podpisana Ziadost o zaradenie do vyberového konania — sprievodny list (vzor: Priloha A);

2. podpisany profesijny Struktirovany Zivotopis, v ktorom uchadzac prehladne uvedie udaje o svojom
vzdelani a doterajsej profesionalnej praxi;

3. podpisany motivacny list, v ktorom uchadzac vysvetli dovody svojho zaujmu o vykon funkcie, ktord

sa vyberovym konanim obsadzuje;

sken dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani;

vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace;

podpisané Cestné vyhlasenie o sposobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu;

Projekt rozvoja oddelenia tlace a expedicie Slovenskej kniznice pre nevidiacich Mateja Hrebendu

v Levoci v maximalnom rozsahu sedem normostran;

8. Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych Udajov uvedenych v Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania a v ostatnych poZadovanych dokumentoch.

Nouwus

NepriloZenie niektorého z poZadovanych dokladov a priloh v uréenom termine je dévodom na
vyradenie uchddzaca z vyberového konania. Na doklady a prilohy predloZené po uréenom termine sa
neprihliada.

Podklady mozno dorucit postovou sluzbou (pozn. ak postovou sluzbou — na obalku neuvadzat svoje
meno a napisat ,Vyberové konanie — NEOTVARAT“), osobne na sekretariat riaditela kniznice
(v pracovnych dnoch v ¢ase od 8:00 do 11:30 hod. a od 12:00 do 14:00 hod.) alebo elektronicky na
stanovenu adresu elektronicke]j posty. Pri doru¢ovani postovou sluzbou je rozhodujuci datum uvedeny
na postovej peciatke; pri osobnom dorucovani je rozhodujuci datum prijatia vyznaceny na odtlacku
prezentacnej peciatky podatelne kniZnice; pri dorucovani Ziadosti elektronicky je rozhodujuci datum
odoslania na stanovenu adresu elektronickej posty. Podklady prostrednictvom elektronickej posty
dorucujte na emailovu adresu skn@skn.sk.

BlizSie informacie poskytneme na tel. ¢isle 053 2451201, email: skn@skn.sk.
Uchadza¢i, ktori spifiaju kvalifikatné predpoklady, daldie poZadované predpoklady a sposobilosti

a predloZia v uréenom termine vsetky poZadované podklady, budd na vyberové konanie pozvani
pisomne najmenej sedem kalendarnych dni pred jeho zacatim.



(5) Informacie tykajtice sa spractivania a ochrany osobnych udajov uchadzacov o zamestnanie

Informdcie tykajuce sa spracuvania aochrany osobnych Udajov uchddzaCov o zamestnanie su
dostupné na: https://www.skn.sk/swift data/source/2020/gdpr/uchadzaci.pdf .



https://www.skn.sk/swift_data/source/2020/gdpr/uchadzaci.pdf

Priloha A
meno a priezvisko uchadzaca
adresa trvalého pobytu (resp. korespondencna adresa), tel.: , email:

Slovenska kniZnica pre nevidiacich
Mateja Hrebendu v Levo i
Sturova 36

054 65 Levoca

Vec: Ziadost o zaradenie do vyberového konania

Ziadam o zaradenie do vyberového konania na obsadenie funkcie vedtceho/vedicej oddelenia tlace
a expedicie Slovenskej kniznice pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levodi.

S pozdravom

podpis
meno, priezvisko

Prilohy: (pozn.: ak zasielate poStovou sluzbou — na obalku neuvadzat svoje meno a napisat ,Vyberové
konanie — NEOTVARAT*)

1. profesijny Struktdrovany Zivotopis;
. motivacny list;
. sken/kopia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani;
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4. vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace;

5. cestné vyhlasenie o sposobilosti na pravne Ukony v plnom rozsahu;
6

. Projekt rozvoja oddelenia tlace a expedicie Slovenskej kniznice pre nevidiacich Mateja Hrebendu
v Levodi;

7. Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych Udajov uvedenych v Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania a v ostatnych poZadovanych dokumentoch.



