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V Levodi 06. 05. 2025

Oznamenie
o vyberovom konani na obsadenie miesta vediceho zamestnanca

Slovenské kniznica pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levo€i, Statna prispevkova organizacia v zriadovatelske;
pbsobnosti Ministerstva kultary Slovenskej republiky, vyhlasuje podla zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov vyberové konanie na obsadenie funkcie: veduci/vediica oddelenia
zvukovych stadii.

Oddelenie zvukovych Studii je organizaéna zloZka kniznice. Vyraba a distribuuje periodické a neperiodické publikacie
vo zvukovom zazname uréené osobam so zrakovym postihnutim a osobdm s poruchami ¢itania.

(1) Ocakavania od uspesného uchadzaéa/uchadzacky

Rozsah zodpovednosti: veduci/vediica oddelenia zvukovych studii riadi zamestnancov v jeho priamej
riadiacej posobnosti a zodpoveda za ¢innost’ oddelenia. Ma pravo kontrolovat' a ukladat’ ulohy vsetkym
zamestnancom oddelenia.

Mimo inych zodpovednosti je rozsah jeholjej povinnosti definovany nasledovne:

- zodpoveda za komplexné zabezpelovanie prevadzky nahravacich Studii so zodpovednostou za vysoku
umeleckd, odbornu a technicku uroven vydavanych zvukovych knih, ¢asopisov a dalSich dokumentov;

- zodpoveda za navrhy strategickej, analytickej a koncepcnej Cinnosti oddelenia;

- riadi a koordinuje ¢innosti na Useku nahravania, réZie, strihu, digitalneho spracovania a vyhotovovania originalu
a rozmnozenin zvukovych knih a ¢asopisov;

- zodpoveda za archivovanie originalov zvukovych knih a ¢asopisov na CD nosi¢och a v digitalnom archive;

- zodpoveda za ziskavanie a vyber vhodnych adeptov na nacitavanie zvukovych knih a Easopisov;

- zodpoveda za planovanie obsadenosti zvukovych Studii nagitavatelmi;

- zodpoveda za uzatvaranie zmliv o podani a pouziti umeleckého vykonu s nacitavatelmi a vypracuvanie
podkladov na vyplatenie autorskych odmien;

- zodpoveda za aplikovanie novych technoldgii v oblasti nahravania, vyroby, spristupfiovania a archivovania
zvukovych knih a ¢asopisov;

- zodpoveda za tvorbu cenovych kalkulacii na vyrobu zvukového zaznamu a spracuvanie podkladov na
fakturaciu;

- vypracUva navrhy internych riadiacich aktov SKN vo svojej pdsobnosti.

Predpokladany termin nastupu: 1. jula 2025.

(2) Poziadavky na poziciu

NiZSie uvedené poZiadavky a spbsobilosti predstavuji minimalne poziadavky na uchadzaca, od ktorych sa
vyberova komisia mdze v odévodnenych pripadoch primerane odchylit na zaklade svojho rozhodnutia. Clen
vyberovej komisie mdze spinenie poZiadaviek zohladnit pri hodnoteni. Od uchadzaca na danu poziciu sa o¢akavaju
a zohladruju nasledujlce poZiadavky a sposobilosti:

Vzdelanie a pozadovana prax:

1. vysoko3kolské vzdelanie druhého stupnia (Studijny odbor technického smeru je vyhodou);

2. skusenosti s vedenim pracovného timu (minimalne tri roky nepretrzite), riadiaca prax v relevantnom odbore je
vyhodou, nie vSak podmienkou.

Funkéné a osobné sposobilosti:

1. bezuhonnost a spdsobilost na pravne Ukony v plnom rozsahu;

2. riadiace a organizaéné schopnosti, konceptné a analytické myslenie;
3. vyborné komunika¢né a prezenta¢né zru¢nosti;



proaktivny a flexibilny pristup k rieSeniu komplexnych dloh a schopnost uvazovat' v Sir§ich slvislostiach;
schopnost prijimat rozhodnutia a niest za ne zodpovednost;

zanietenost, flexibilita, preciznost, spolahlivost, schopnost odolavat stresu;

schopnost pracovat samostatne aj timovo;

ovladanie prace s pocitacom na Standardnej uzivatel'skej trovni.
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(3) Finanéné ohodnotenie danej pozicie

Plat je uréeny podfa z&kona €. 553/2003 Z. z. o odmefiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon
o odmefovani®) v platovej triede 8. Plat bude pozostavat z platovej tarify v rozpéti od 1 076,00 € do 1 291,00 €
(v zavislosti od dosiahnutej zapoCitanej praxe); zvySenia platove; tarify o 5 % podla zakona o odmeniovani; priplatku
za riadenie v rozpati od 3 % az do 20 % zo sumy 1 291,00 €; osobného priplatku, ktory je mozné priznat az do
vysky 100 % zo sumy 1 291,00 €.

(4) Opis krokov vyberového konania a poziadaviek procesného charakteru

Ugast vo vyberovom konani:

V pripade z&ujmu o ucast vo vyberovom konani Ziadame o zaslanie tychto podkladov v termine do 21. maja 2025:

1. podpisana Ziadost o zaradenie do vyberového konania — sprievodny list (vzor: Priloha A);

2. podpisany profesijny Struktirovany zivotopis, v ktorom uchadza¢ prehladne uvedie Udaje o svojom vzdelani
a doterajSej profesionélnej praxi;

3. podpisany motivacny list vo forme eseje v rozsahu najviac 3 normostrany, v ktorom uchadzac¢ vysvetli dévody

svojho zaujmu o vykon funkcie, ktora sa vyberovym konanim obsadzuje;

sken dokladu o najvy$8om dosiahnutom vzdelani;

Vvypis z registra trestov nie starSi ako tri mesiace;

podpisané &estné vyhlasenie o spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu;

Projekt riadenia a rozvoja oddelenia zvukovych $tudii Slovenskej kniznice pre nevidiacich Mateja Hrebendu

v Levogi v maximalnom rozsahu 8 normostran; PrekroCenie maximalneho poctu stran, ¢i pridavanie priloh méze

byt dévodom na vyli¢enie uchadzaca z vyberového konania;

8. podpisané Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvedenych v Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania a v ostatnych pozadovanych dokumentoch.

No ok

NepriloZenie niektorého z pozadovanych dokladov a priloh v uréenom termine je dévodom na vyradenie
uchéadzaca z vyberového konania. Na doklady a prilohy predloZzené po uréenom termine sa neprihliada.

Podklady moZno doruéit poStovou sluzbou (pozn. ak poStou — na obalku neuvadzat svoje meno a napisat
,Vyberové konanie — NEOTV/-\RA'T'“), osobne na sekretariat riaditela kniznice (v pracovnych diioch v Ease od 8:00
do 11:30 hod. a od 12:30 do 14:00 hod.) alebo elektronicky na stanovenu adresu elektronickej posty. Pri doru¢ovani
postovou sluzbou je rozhodujlci datum uvedeny na postovej peciatke; pri osobnom doruCovani je rozhodujuci
datum prijatia vyznageny na odtlacku prezentacnej peciatky podatelne kniZnice; pri doruovani Ziadosti elektronicky
je rozhodujuci datum odoslania na stanovenu adresu elektronickej posty.

Podklady prostrednictvom elektronickej posty dorucujte na emailovl adresu skn@skn.sk.
Podklady podfa bodov 2, 3 a 7 je uchadza¢ povinny dorucit aj v elektronickej podobe vo formate PDF na emailov

adresu skn@skn.sk.
V pripade otazok sa obratte na skn@skn.sk.

Uchadzadi, ktori spifiaju kvalifikaéné predpoklady, dalsie pozadované predpoklady a spdsobilosti a predioZia
v ur¢enom termine vSetky poZadované podklady, budu na vyberové konanie pozvani pisomne najmenej sedem
kalendarnych dni pred jeho zacatim.

(5) Informacie tykajuce sa spractivania a ochrany osobnych tdajov uchadzacov o zamestnanie

Informacie tykajice sa spractvania a ochrany osobnych Udajov uchadzaCov 0 zamestnanie su dostupné na:
https://www.skn.sk/swift_data/source/2020/gdpr/uchadzaci.pdf.
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Priloha A
meno a priezvisko uchadzaca
adresa trvalého pobytu (resp. koreSpondenc¢na adresa), tel.: , email:

Slovenska kniznica pre nevidiacich
Mateja Hrebendu v Levogi

Starova 36

054 65 Levoca

Vec: Ziadost o zaradenie do vyberového konania

Ziadam o zaradenie do vyberového konania na obsadenie funkcie vediceho/vediicej oddelenia zvukovych $tidii
Slovenskej kniznice pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levodi.

S pozdravom

podpis
meno, priezvisko

Prilohy: (pozn.: ak zasielate postovou sluzbou — na obalku neuvadzat svoje meno a napisat’ ,Vyberové konanie -
NEOTVARAT")

1. profesijny Struktirovany Zivotopis;
. motivacny list;
. sken/képia dokladu o najvy38om dosiahnutom vzdelani;

2

3

4. vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace;

5. &estné vyhlasenie o sposobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu;
6

. Projekt riadenia a rozvoja oddelenia zvukovych Studii Slovenskej kniznice pre nevidiacich Mateja Hrebendu
v Levodi;

7. &estné vyhlasenie o pravdivosti v8etkych udajov uvedenych v Ziadosti o zaradenie do vyberového konania
a v ostatnych pozadovanych dokumentoch.



